Zellen markieren

Zellen markieren

Excel bietet Ihnen eine Vielzahl von Md&glichkeiten in den unterschiedlichsten Anwendungsbereichen. Eine
wichtige Voraussetzung fir den Umgang mit Excel ist das Markieren von Zellen. In dieser Lektion lernen
Sie, wie Sie mit verschiedenen Methoden Zellen, Zellbereiche, Spalten, Zeilen oder die gesamte Tabelle
markieren.

Markieren von einzelnen Zellen

zellexdsy - Excel = =

Einfiigen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht 2 Was machten Sie tun? Anmelden & Freigeben

X . T | = .= . B #=Finfiigen - 2 - A
o Calibri 1 A A L4 ¢ | Standard ’;‘4 Q ) zZv p

] = F¥ Laschen -
Einfigen - F K U~ - &'A' === =3= E. ., O, 000 0 00 Bedingte Als Tabelle Zel\enfurm'atvurlagen .

A0 30

o Sortieren und Suchen und
Formatierung ~ formatieren - [ Format ~ £ Filten-  Auswahlen -
Zwischenablage Schriftart F] Ausrichtung 1F) Zahl 1F) Formatvorlagen Zellen Bearbeiten ~

A7 - fe v

A B € D E F G H J K L M N [e] P |«

Datum Menge £/stk. Preis
02.04.2013 1 10 10,00€
03.04.2013 2 9 18,00€
04.04.2013 2 23 46,00€

® o kW =

Tabellel ® ‘ v

Bereit B m - 1} + 100%

Auf dieser Seite sehen Sie eine bereits markierte Zelle. Dabei handelt es sich um die Zelle 'A7'. Markierte
Zellen werden immer durch einen Rahmen hervorgehoben.
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Formeln

Daten Ansicht

zellexdsx - Excel

dchten Sie tun?

Anmelden

Einfiigen  Seitenlayout

Calibri
Einfiigen F K U ~ -

Zwischenablage & Schriftart &

A7 %7 Je

Uberpriifen
E¢  Standard
2 . gg 000

Zahl

S S =
p"
Bedingte Als Tabelle Zellenformatvorlagen

Formatierung ~ formatieren ~ -
n Formatvorlagen

&= Einfiigen -
¥ Laschen ~

[E] Format

Zellen

> -
-

&

& -

FAJIIP S

Sortieren und Suchen und
Filtern = Auswéhlen =
Bearbeiten

£ Freigeben

Datum Menge £/stk.
02.04.2013 1 10
03. 13 2 9
04.04.2013 2 23

W o e w

Preis
10,00 €
18,00€
46,00€

Tabellel

®

Bereit

H =5 M -—A—_

Das Markieren einer einzelnen Zelle ist denkbar einfach. Klicken Sie einfach mit der linken Maustaste auf

die gewunschte Zelle.

Formeln

Daten Ansicht

zellexdsy - Excel

ten Sie tun?

Anmelden

8 Freigeben

Einfigen  Seitenlayout
Calibri

Einfugen FKkU-

Zwischenablage

Schriftart

[F]

Uberpriifen

Ausrichtung [0

w B

Bedingte  Als Tabelle Zellenformatvorlagen
Formatierung ~ formatieren - -

&= Einfugen -
B Loschen ~

[ Format -

> -
M-

& -

L

Sortieren und Suchen und
Filtern = Auswahlen -
Bearbeiten

f | 02.04.2013

B3 -

[0 Formatvarlagen Zellen

A B C D

m Menge £/stk.

02.04.2013 1 10

03.04.2013 2 9
04.04.2013 2 23

O o B

Preis
10,00 €
18,00 €
46,00 €

Tabellel (O]

Bereit

B &5 m-—}7tF

Somit haben Sie die gewlinschte Zelle markiert. Der Inhalt der Zelle ist nicht nur in der Zelle, sondern auch
in der Bearbeitungsleiste von Excel ersichtlich.
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zellexdsx - Excel

Daten  Uberpriiffen  Ansicht Q 5chten Sie tun? Anmelden £ Freigeben

B¢ Standard - L:} L? &= Einfiigen - %Y p

¥ Laschen ~  [¥] -
B R ] Bedingte  AlsTabelle Zellenformatvorlagen | , _ Sortieren und Suchen und
= Filtern~  Auswahlen -

Formatierung = formatieren = - [ Format -
Zwischenablage Schriftart ] Ausrichtung o Zahl o Formatvarlagen Zellen Bearbeiten ~

Calibri

Einfi
infigen o F K U - &

HzH

D3 - I 10 v

A | B | €© D E | F | G | H | | J | K | L | M | N | [e] | P [«

Datum Menge £/5tk. Preis
02.04.2013 1 10. 10,00 €
03.04.2013 2 9 18,00€
04.04.2013 2 23 46,00€

RN T RS R
| I el | |

9_
10|
11
12|
13
14|
15 |
16 |
17|
18|
19
20|
21|
22 |
23 |
24|
25|

Tabellel (O] [l ¥

Bereit H m - 1 + 100%

Auf diese Art und Weise kénnen Sie jede beliebige Zelle in Inrem Arbeitsblatt markieren. Sobald Sie in eine
andere Zelle klicken, wird diese markiert und die Markierung der vorherigen Zelle wird aufgehoben.
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Markieren von Zellbereichen

Formeln

Ansicht

zellexdsx - Excel

dchten Sie tun?

Einfiigen
Calibri

Einfiigen F K U ~
Zwischenablage &

D3 &

A B

Seitenlayout

Schriftart &

bk 10

€© D

Uberpriifen

i SO =
p"
Bedingte Als Tabelle Zellenformatvorlagen

Formatierung ~ formatieren ~ -
n Formatvorlagen

Bz o
& Einfiig

¥ Laschen ~
[E] Format

Zellen

Anmelden

Jo

> -
-

(4

& -

A

Sortieren und Suchen und
Auswahlen -

Filtern =

Bearbeiten

£ Freigeben

Datum
02.04.2013
03.04.2013
04.04.2013

e M
v

CREREAEY

Menge £/5tk.

Preis
10,00 €
18,00€
46,00€

Tabellel

Bereit

®

H =5 M -—A—_

Um in einem einzigen Arbeitsschritt eine ganze Zeile zu markieren, klicken Sie auf die entsprechende

Zeilenbeschriftung.

zellexdsy - Excel

Einfiigen
® [t
B -

Einfugen v F K U-~
Zwischenablage

E1 -

A B

Seitenlayout  Formeln

Schriftart Fl

fe

C D

Daten

Ausrichtung

Uberpriifen

Ansicht

Q' Was méchten Sie tun?

"
W & D
Bedingte Als Tabelle  Zellenformatvarlagen

Formatierung ~ formatieren - -
n Formatvorlagen

&= Einfugen -
B Loschen ~
[ Format -

Zellen

Anmelden

&y P

Sortieren und Suchen und
Filtern = Auswahlen -

> -
M-

Bearbeiten

8 Freigeben

Datum
02.04.2013
03.04.2013
04.04.2013

0~ o [ w =

mlelemmm=]a] =] === ==
o |E |G NS S e N e o ss NS S

Menge £/stk.

Preis
10,00 €
18,00 €
46,00 €

Tabellel

Bereit

®

4

Mittelwert: 24,66666667 Anzahk 4

Summe: 74

B &5 m-—}7tF

Somit haben Sie die gesamte Zeile markiert. Auf die gleiche Art und Weise kdnnen Sie ganze Spalten
markieren. Dazu klicken Sie einfach auf die entsprechende Spaltenuberschrift.
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Mehrere Zellen, Zeilen und Spalten markieren

Einfiigen

Seitenlayout

Formeln Daten

Uberpriifen

Ansicht

zellexdsx - Excel

Q Was méchten Sie tun?

=

Anmelden

Calibri -1

Einfiigen F K U ~

Zwischenablage & Schriftart
c3 %7 Je

A B &

1

-

] Ausrichtung

D E

&

[

Standard

= H- %

Zahl

E @ D

Bedingte  AlsTabelle Zellenformatvorlagen
Formatierung = formatieren - -

<8 4 —
E [ Format -

Formatvarlagen Zellen

Bz o
& Einfiig

¥ Laschen ~

A

Sortieren und Suchen und
Auswahlen -

=7 Filtern =
Bearbeiten

Jo

£ Freigeben

Datum Menge

02.04.2013 1
03.04.2013] 2
04.04.2013] 2

0~ o kW -

£/stk. Preis
10 10,00 €
9 18,00€
23 46,00€

Tabellel (O]

Bereit

4

Mittelwert: 1666666667 Anzahk3  Summe: 5

H =5 M -

3

+ 100%

Sie kdnnen auch mehrere Zellen gleichzeitig markieren. Klicken Sie in die erste Zelle und halten Sie die
Maustaste gedriickt bis in die letzte Zelle, die Sie markieren mochten. Dort 16sen Sie den Mauszeiger
wieder. Somit haben Sie den gewiinschten Zellbereich markiert.

s

Einfiigen
Calibri -l

F K U-~| M-

Einfagen
Zwischenablage Schriftart
E2 = Jx

A B C

Seitenlayout

Formeln Daten

-

& Ausrichtung

Preis

D E

==

Uberpriifen

E

B - - o o

[

Ansicht

Standard

Zahl

€0 00
A0 30

Q Was machten Sie tun?

w B

Bedingte  AlsTabelle Zellenformatvarlagen ..,
Formatierung ~ formatieren - - [ Format -

[0 Formatvarlagen Zellen

&= Einfugen -

B Loschen ~

Anmelden

&y

=7 Filtern~
Bearbeiten

Jo

Sortieren und Suchen und
Auswahlen -

8 Freigeben

Datum Menge
02.04.2013 1
03.04.2013 2

04.04.2013 2

o~ oo s =

£/stk.
10

10,00€
9 18,00€
23 46,00€

Tabellel (O]

Bereit

4

Mittelwert: 10352 Anzahl: 5 Summe: 41408

B & M -

v

+ 100%

Auch das Markieren von mehreren nicht benachbarten Zellen ist moglich. Dazu benétigen Sie die Hilfe
Ihrer Tastatur. Markieren Sie die erste Zelle. Bei jeder weiteren Zelle, die Sie zusatzlich zur ersten
markieren mochten, halten Sie die [Strg]-Taste Ihrer Tastatur gedrickt.
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Daten

Uberpriifen

Ansicht

zellexdsx - Excel

s mbchten Sie tun?

Anmelden

Einfiigen
Zwischenablage

-

B10

Calibri

F KU

B

Standard

S Finfigen - 2 -

B

Schriftart

Ausrichtung
Fe

€©

Bedingte
Formatierung = formatieren -

Formatvarlagen

=

Als Tabelle Zellenformatvorlagen

¥ Laschen ~
[E] Format

Zellen

A
zr
Sortieren und
Filtern -

-

(4

& -

Jo

Suchen und
Auswahlen -

Bearbeiten

£ Freigeben

Datum
02.04.2013
03.04.2013
04.04.2013

Menge £/stk.

RN T PSR

L1

Preis
10,00 €
18,00€
46,00€

Tabellel

®
Bereit

H =5 M -

3

+ 100%

Um eine bestehende Markierung wieder aufzuheben, klicken Sie einfach in eine beliebige Zelle ohne die

[Strg]-Taste zu halten.

zellexdsy - Excel

Calibri

Einfagen

F K U-~

Zwischenablage Schriftart

A3 = Jx

A B = D

Daten

-

Ausrichtung

E

==

Uberpriifen
=2
B m=-

[

Ansicht

Standard

9% 000

Zahl

Q' Was méchten Sie tun?

w B

Bedingte  Als Tabelle Zellenformatvorlagen
Formatierung ~ formatieren - -

&= Einfugen -
B Loschen ~
[ Format -

Zellen

en

00
A0 30

[0 Formatvarlagen

> -

A
m-_ 27

Anmelden

Jo

Sortieren und Suchen und

= Filtern =

Auswahlen -

Bearbeiten

8 Freigeben

Datum

Menge £/5tk.

Preis

02.04.2013 1 10

10,00€

03.04.2013 2 9

18,00€

04.04.2013 2 23

46,00€

O~ AW =

Tabellel

@

Bereit

4

Mittelwert: 10351,83333  Anzahl 12 Summe: 124222

B & M -

v

+ 100%

Um mehrere Zeilen zu markieren, klicken Sie zuerst auf die erste Zeile und halten Sie die Maustaste
gedrickt. Bewegen Sie den Mauszeiger zur gewunschten Zeilenbeschriftung. Mit Hilfe der [Strg]-Taste
konnen Sie auch mehrere nicht benachbarte Zeilen markieren.
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zellexdsx - Excel

Daten  Uberpriiffen  Ansicht @ Was machten Sie tun? Anmelden £ Freigeben

Calibri -1 - KA S==%- B | Sandard - L:,'J ’_? E=Finfagen - 3 - ‘%Y p

Einfiigen == = < Bedingt: Als Tabelle Zellenformatvorlagen Sartieren und Suchen und
= 0 00
infiiger F K U~ - B A- - ~ 9 000 edingte Is Tabelle  Zellenformatvorlagel ieren und Suchen uny

Formatierung + formatieren = - [=] Format £~ Fitemn~  Auswahlen~

Zwischenablage & Schriftart & Ausrichtung 1) Zahl 1) Formatvorlagen Zellen Bearbeiten ~
D1 & I

A B €© D E F G H J K L M N [e] P [«

Datum Menge £/stk. Preis
02.04.2013 1 10 10,00 €
03.04.2013 18,00€
04.04.2013 2 23] 46,00€

0~ o kW
]
o

wlmnnm|zz=z]==]2]=]=]2]o
S I I T T

r
G

Tabellel (O] [l ¥

Mittelwert: 19,33333333 Anzahk8  Summe: 116 i) m - 1 + 100%

Wie zuvor bei den Zeilen kdnnen Sie auch mehrere benachbarte Spalten markieren. Auch hier kénnen Sie
mit Hilfe der [Strg]-Taste mehrere nicht benachbarte Spalten markieren.

Bereit

zellexdsy - Excel

Daten  Uberprifen  Ansicht @ Was machten Sie tun? Anmelden £ Freigeben

- B | Standard - L:.‘; ’_? FoEinfigen - 2 - '%Y p

- o | X Leschen ~  [¥]-
Einfagen FKU- H- H-A- ====3= H- T-oom 0  Bedingte  AkTabelle Zellenformatvorlagen ., Sortieren und Suchen und
Formatierung ~ formatieren = - [E1 Format ~ £ Filtern~  Auswahlen -

Calibri 1 - A A

Zwischenablage Schriftart el Ausrichtung [F) Zahl [F) Formatvorlagen Zellen Bearbeiten ~
D1 - fx

A B C D E F G H J K L M N o Pls

Vi

Datum Menge £/stk. Preis
02.04.2013 1 10 10,00 €
03.04.2013 2| 9 18,00 €
04.04.2013 2| 23 46,00 €

o~ oo | s =

Tabellel ® ‘ v

Bereit Mittelwert: 19,33333333  Anzahk8  Summe: 116 H m - 1 + 100%

Sie kénnen in Excel mit nur einem Mausklick Ihr gesamtes Tabellenblatt markieren. Dazu klicken Sie auf
den Bereich Uber der Zeilenbeschriftung bzw. links neben der Spaltenbeschriftung.
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o

B e o ak S=Ee B B B Eme-z iy O

Einfiigen & ‘ | My = ‘(—U 09 Bedingte  AlsTabelle Zellenformatvorlagen B lsfior = [l Sortieren und Suchen und

F K U - . - A- 2 - g9p o0 | 8 o —
W 4 N %3 Eormatienung + formatieren - - [=] Format € Fitem~  Auswshlen~
Zwiscl IF} Schriftart F] Ausrichtung 1) Zahl 1) F tvorlagen Zellen -~
[ a1 il x v ] v
A A B C D E 3 G H ! J K L M N o P~

“ Tabellel (O] |

Bereit

0|

Mittelwert 10351,83333  Anzahl: 16 Summe: 124222 - m -+ 100%

Somit wurde lhr gesamtes Tabellenblatt markiert.
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